
SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI 
TRƯỜNG THPT NGUYỄN GIA THIỀU 

 

LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU 
TUẦN : 05 ( từ ngày 29/9 đến   05/10/2025) 

 

Thứ,ngày Buổi HT Lê Trung Kiên PHT Nguyễn Thị Minh Châu 

Thứ Hai 
29/9 

Sáng 

- 7h00: Dự chào cờ đầu tuần  
- 8h30: Giao ban BGH ( Mời Đ/c Kim Oanh, Thanh Hiên và Linh 
Chi cùng dự) tại phòng làm việc của Hiệu trưởng. 
+ 8h30: Báo cáo dự kiến kế hoạch, phương án kiểm tra sức khỏe 
cho học sinh, cán bộ, viên chức và dự toán chi công tác tổ chức 
Trung Thu cho con cán bộ, viên chức năm học 2025 – 2026 của 
đ/c Mạc Linh Chi  
+ 8h45: Báo cáo kế hoạch tổ chức Trung Thu cho con cán bộ, viên 
chức năm học 2025 – 2026 của Phó trưởng ban TT Ban TVĐS 
NLĐ Nguyễn Kim Oanh. 
+ 9h00: Báo cáo kết quả công tác tuần 04 và công tác triển khai 
hoạt động giáo dục đạo đức, HĐTN,HN của PHT Minh Châu; 
+ 9h15: Báo cáo kết quả công tác tuần 04 và công tác triển khai 
hoạt động chuyên môn của HT Lê Kiên; 
+ 9h30: Thảo luận 
+ 9h45: Kết luận hội nghị và phân công nhiệm vụ công tác của đ/c 
Hiệu trưởng; 
- 10h00: Làm việc với bộ phận giúp việc chuẩn bị hồ sơ đón đoàn 
kiểm tra của Sở GDĐT Hà Nội  (Mời đ/c Nguyễn Thu Huyền – 
TKHĐ; Nguyễn Thị Thu Hằng – cán bộ phụ trách dữ liệu và Mai 
Trúc Giang – tổ phó, nhân viên Văn thư chuẩn bị và báo cáo) 

- 7h00: Dự chào cờ đầu tuần  
- 8h30: Giao ban BGH ( Mời Đ/c Kim Oanh, Thanh Hiên và 
Linh Chi cùng dự) tại phòng làm việc của Hiệu trưởng. 
+ 8h30: Báo cáo dự kiến kế hoạch, phương án kiểm tra sức 
khỏe cho học sinh, cán bộ, viên chức và dự toán chi công tác 
tổ chức Trung Thu cho con cán bộ, viên chức năm học 2025 
– 2026 của đ/c Mạc Linh Chi  
+ 8h45: Báo cáo kế hoạch tổ chức Trung Thu cho con cán 
bộ, viên chức năm học 2025 – 2026 của Phó trưởng ban TT 
Ban TVĐS NLĐ Nguyễn Kim Oanh. 
+ 9h00: Báo cáo kết quả công tác tuần 04 và công tác triển 
khai hoạt động giáo dục đạo đức, HĐTN,HN của PHT Minh 
Châu; 
+ 9h15: Báo cáo kết quả công tác tuần 04 và công tác triển 
khai hoạt động chuyên môn của HT Lê Kiên; 
+ 9h30: Thảo luận 
+ 9h45: Kết luận hội nghị và phân công nhiệm vụ công tác 
của đ/c Hiệu trưởng; 
 

Chiều 14h00: Làm việc tại cơ quan 13h00: Làm việc tại cơ quan 

Thứ Ba 
30/9 

Sáng 7h15: Làm việc tại cơ quan 8h00: Làm việc tại cơ quan 

Chiều 14h00: Làm việc tại cơ quan 13h00: Làm việc tại cơ quan 

Thứ Tư 
01/10 

Sáng 7h15: Làm việc tại cơ quan 8h00: Làm việc tại cơ quan 



Chiều 

14h00: Dự và đón đoàn kiểm tra của Sở GDĐT tại THPT 
Nguyễn Văn Cừ về triển khai kế hoạch năm học 2025 – 2026 
(Mời các đồng chí tổ trưởng chuyên môn, (Mời đ/c Nguyễn Thu 
Huyền – TKHĐ; Nguyễn Thị Thu Hằng – cán bộ phụ trách dữ 
liệu và Mai Trúc Giang – tổ phó, nhân viên Văn thư chuẩn bị hồ 
sơ và cùng dự. Đ/c Linh Chi chuẩn bị xe) 

- 15h00: Chỉ đạo Họp tổ CM: Xây dựng ma trận đề KT và 
thông qua Đề cương SKKN (Đ/c Tổ phó, nhóm trưởng chủ 
trì – tại phòng họp của Tổ) 
- 17h00: Chỉ đạo và tổ chức "Vầng trăng tuổi thơ của bé" 
(Ban tư vấn ĐSNLĐ chuẩn bị và triển khai thực hiện tại 
Rạp xem phim theo kế hoạch) 
 

Thứ Năm 
02/10 

Sáng 7h15: Làm việc tại cơ quan;  

Chiều 13h00: Làm việc tại cơ quan  

Thứ Sáu 
03/10 

Sáng 7h15: Làm việc tại cơ quan; 

- 9h25: Họp lớp trưởng, bí thư khối sáng về HĐNK ( mời 
đ/c Hạnh Chi chuẩn bị và cùng dự – Hội trường) 
- 10h50: Hội thảo du học ĐH Úc (Đ/c Hạnh Chi phối hợp 
với ĐH Úc chuẩn bị và thực hiện  tại Hội trường) 
- 10h55: Hội ý GVCN khối sáng 

Chiều 14h00: Làm việc tại cơ quan 

- 13h50: Chủ trì buổi làm việc với viên chức Bùi Thanh 
Thủy về vi phạm tại Quy chế 108/QĐ-THPT NGT ngày 
14/4/2020; Quy chế 111/QĐ-THPT NGT ngày 26/8/2019 
của Trường THPT Nguyễn Gia Thiều (Mời Đ/c Đào Dung 
TTrND; Hồng Linh TT; Huyền TKHĐ cùng dự tại Phòng 
Khách. Đ/c Hồng Linh gửi giấy mời đến viên chức Bùi 
Thanh Thủy) 
- 14h50: Họp lớp trưởng, bí thư khối chiều về HĐNK ( mời 
đ/c Hạnh Chi chuẩn bị và cùng dự – Hội trường) 
- 16h30: Hội ý GVCN khối chiều 

Thứ Bẩy 
04/10 

Sáng 7h15: Làm việc tại cơ quan 8h00: Làm việc tại cơ quan 
Chiều  13h00: Làm việc tại cơ quan 

Chủ nhật 
05/10 

Sáng 
8h00: Chỉ đạo Khối 12 Viếng Lăng Bác và thăm bảo tàng HCM 
(Nhóm Sử chuẩn bị; GVCN, Đ/c Hảo cùng dự) 

 

Chiều   
 

Lưu ý: Ngoài các lịch trên lãnh đạo còn thực hiện theo lịch công tác của Sở GDĐT Hà nội và Đảng ủy Bồ Đề 
 


